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Orientierungstage

Diese Seite fasst den Ablauf fur die Orientierungstage im beruflichen Gymnasium zusammen: von der
Anmeldung durch interessierte Schiler:innen abgebender Schulen bis zur Sichtung und Bestatigung
durch die Abteilungsleitung.

Ablauf

Schritt 1 — Interessierte melden sich tiber das Formular an

Schaler:innen abgebender Schulen tragen ihre Daten, ihr gewlnschtes Profil und zwei Terminwlinsche
selbst in das Anmeldeformular ein:

[] Anmeldeformular Orientierungstag

Nach dem Absenden erhalt die/der Bewerber:in automatisch eine Bestatigungsmail, und die in den
Einstellungen hinterlegte(n) Adresse(n) werden Uber die neue Anmeldung informiert.

Schritt 2 — Abteilungsleitung sichtet die Anmeldungen

Alle eingegangenen Anmeldungen werden automatisch gesammelt und lassen sich hier einsehen —
insgesamt und je Profil:

[ Auswertung Anmeldungen

Zugriff: Die Auswertungsseite ist per Zugriffsverwaltung auf Abteilungsleitung und Teamleitung
beschrankt, da dort personenbezogene Daten der Bewerber:innen einsehbar sind.

Schritt 3 — Termin bestatigen

Der Orientierungstag findet erst nach Zustimmung der jeweiligen Abteilungsleitung statt. Die
Einladung mit dem bestatigten Termin erfolgt aktuell manuell per E-Mail direkt an die/den
Bewerber:in (die E-Mail-Adresse findet sich in der Auswertung).

Jahrliche Vorbereitung

Vor dem nachsten Durchlauf mussen die Termine im Anmeldeformular aktualisiert werden — das
Formular selbst muss dafur nicht bearbeitet werden. Auf der gleichen Seite lassen sich auch die
Benachrichtigungs-Adressen und (selten nétig) die Profile andern:
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